
 

INFORME TRIMESTRAL OFICIALÍA MAYOR  
ADMINISTRATIVA  

ABRIL, MAYO Y JUNIO 2019 

Reunión con Delegados y regidor de Tamazulita  

Elaboración de oficios para llevar a cabo programas y actividades en coordinación de cultura  

Elaboración de listado de etiquetas para feria de festival del mariachi  

 Apoyo en la reinstalación del reloj Checador del DIF .  

Carga de archivos a la Plataforma Nacional de Transparencia. 

Atención personalizada a cada empleado que así lo requiera para dar solución en tema en 

particular que cada uno tuvo.  

Elaboración de reportes quincenales, mismos que son entregados a Hacienda Municipal, para el 

pago correcto de los servidores públicos. 

Autorización y realización de oficios de vacaciones del personal del Gobierno Municipal.  

Elaboración de contratos y nombramientos del personal nuevo del gobierno municipal.  

Contestación de solicitudes por transparencia  

Organización de transporte escolar  

Atención a visita de permanencia  

Elaboración y entrega de oficios para diferentes tipos de eventos que se llevaron a cabo en estos 

meses. 

Elaboración de constancias de empleo por solicitud de servidores públicos. 

Solicitud de información por fiscalía. (Expedientes de seguridad pública.) 

Elaboración de invitaciones de entrega de maquinaria 

Elaboración de nombramientos de segundo semestre del año. 

Visita y cotización en fabrica griego en Cocula, para el uniforme del personal operativo. 

Modificaciones en plantilla de personal, aprobadas en sesión de ayuntamiento. 

Capacitación "Valores en el Trabajo" para el personal de servicios públicos municipales en las 

instalaciones de la casa de cultura del municipio, con una asistencia de 25 personas y 8 ponentes, 

en donde se les entregó constancia con valor curricular a los asistentes. 

Censo de Gobierno, INEGI. 

Elaboración y entrega de oficio "corazón con causa". 

 


