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I GOBIERNO MUNICIPAL TECOLOTLAN 2018 - 2021

Reunién con Delegados y regidor de Tamazulita

Elaboracién de oficios para llevar a cabo programas y actividades en coordinacion de cultura
Elaboracion de listado de etiquetas para feria de festival del mariachi

Apoyo en la reinstalacion del reloj Checador del DIF .

Carga de archivos a la Plataforma Nacional de Transparencia.

Atencion personalizada a cada empleado que asi lo requiera para dar solucidn en tema en
particular que cada uno tuvo.

Elaboracion de reportes quincenales, mismos que son entregados a Hacienda Municipal, para el
pago correcto de los servidores publicos.

Autorizacion y realizacion de oficios de vacaciones del personal del Gobierno Municipal.
Elaboracion de contratos y nombramientos del personal nuevo del gobierno municipal.
Contestacion de solicitudes por transparencia

Organizacion de transporte escolar

Atencién a visita de permanencia

Elaboracion y entrega de oficios para diferentes tipos de eventos que se llevaron a cabo en estos
meses.

Elaboracién de constancias de empleo por solicitud de servidores publicos.

Solicitud de informacion por fiscalia. (Expedientes de seguridad publica.)

Elaboracion de invitaciones de entrega de maquinaria

Elaboracion de nombramientos de segundo semestre del afio.

Visita y cotizacion en fabrica griego en Cocula, para el uniforme del personal operativo.
Modificaciones en plantilla de personal, aprobadas en sesion de ayuntamiento.

Capacitacién "Valores en el Trabajo" para el personal de servicios publicos municipales en las
instalaciones de la casa de cultura del municipio, con una asistencia de 25 personas y 8 ponentes,
en donde se les entregd constancia con valor curricular a los asistentes.

Censo de Gobierno, INEGI.

Elaboracién y entrega de oficio "corazdn con causa".




